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Sistema de emisidn de opiniones y dictdmenes (SICED)

Introduccion

El Sistema de Control de Emisidn de Dictdmenes SICED responde al mandato de SEGEPLAN de coordinar el proceso de Planificaciéon y programacion de inversién
publica a nivel sectorial, publico y territorial. Es la Secretaria de Planificacion y Programacion de la Presidencia la que debe emitir una opinidon para la formalizacion y
aprobacién de los recursos externos sobre instrumentos de cooperacidn internacional reembolsable y no reembolsable ademds sobre casos de excepcién, emisién de
bonos y letras de tesoreria.

Objetivo:

El objetivo principal del SICED es ayudar a normar el proceso de solicitudes de emisidn de opinidn o dictamen técnico por medio de una plataforma informatica
en los casos de cooperacidon reembolsable y no reembolsable, indistintamente de la modalidad y mecanismo de ejecucion. Para efectos de la interpretacion, se
entendera por opinién o dictamen técnico: Como el pronunciamiento especializado, que sustenta el andlisis del contenido de las solicitudes de emisidon de opiniones

o dictdmenes técnicos.

Para tal efecto se conforma el comité de Emisién de Opinidn o Dictamen Técnico CED, este encuentra conformado de acuerdo a casos especificos y a la
naturaleza del expediente objeto de andlisis. Para el efecto la Subsecretaria nombrara por escrito a sus representantes con responsabilidad directa en la emision de
la opinidn o dictamen técnico, en donde participan las siguientes unidades administrativas

La subsecretaria de Politicas Publicas (SSPP)

La subsecretaria de Planificacion y Ordenamiento Territorial (SSPOT)
La subsecretaria de Inversion Publica (SSIP)

La subsecretaria de Cooperacion Internacional (SSCI)

La direccidn de Asuntos Juridicos (DAJ)

oV A WwWN e

Otras unidades que segun casos especificos, que se estime conveniente incluir de conformidad al contenido a analizar.

Emision de Opiniones:

Los ambitos en los que el comité CED emitird opiniones técnicas tienen que ver con la naturaleza de los instrumentos de gestién en materia de cooperacion
internacional, politicas publicas, casos de excepcidn los cuales comprenden las siguientes materias:
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Sistema de emisidn de opiniones y dictdmenes (SICED)

a) Procesos de cooperacion internacional no reembolsable/donaciones: Se refiere a instrumentos de gestidn, negociacién y contratacion de cooperacion
internacional no reembolsable, indistintamente de la modalidad, en monto y el mecanismo de ejecucidn, es responsabilidad de la subsecretaria de cooperacion
internacional (SSCI).

b) Operaciones de crédito publico: Son las acciones o contratos que tienen por objeto dotar a una entidad de gobierno de recursos financieros, bienes o servicios
con un plazo para su pago distinto de aquel en que se celebrd su convenio.

c) Casos de excepcion. Se refiere a las contrataciones necesarias y urgentes para resolver situaciones de interés nacional o beneficio social, se evaluara la
inversién financiera y la factibilidad técnico-econdmica que demuestren resolver la situacién de interés nacional o beneficio social invocado y en caso de
contratacion de obra, establecer que sea compatible con los proyectos contemplados en los planes de desarrollo. Se debera emitir opinidon dentro del plazo
de diez dias habiles de recibido el requerimiento o solicitud.

La opinidon o dictamen emitido por el CED, es un instrumento de apoyo técnico y son las entidades solicitantes las responsables de cumplir con las
recomendaciones del mismo, aun se haya emitido una opinién técnica favorable. La solicitud debe provenir de la autoridad maxima de la entidad solicitante y
debe presentar expediente completo que cumpla con los requisitos establecidos por cada subsecretaria para cada caso y nombrar un enlace técnico, indicando el
nombre y cargo para que SEGEPLAN pueda establecer contacto.

Resolucidn de la opinion o dictamen técnico:

Luego del andlisis del expediente el comité llega a concluir en las siguientes disposiciones.

a. Memorando con observaciones: Cuando los miembros del CED de acuerdo al andlisis realizado de acuerdo a sus competencias concluye que el instrumento
no cumple satisfactoriamente con los requisitos establecidos y/o presenta problemas de disefio.

b. Opinidn o dictamen Favorable: Cuando los miembros del CED de acuerdo al analisis realizado en base a sus competencias, identifican que el instrumento
cumple satisfactoriamente con los requisitos establecidos, ademas que la informacidn permite la emisién de la opinién o dictamen.

c. Opinion o dictamen no favorable: De acuerdo al andlisis los miembros del CED identifican que el instrumento contraviene los intereses comunes del estado
y leyes nacionales.

Los plazos de tramite de registro, envid interno y externo de la opinién o dictamen técnico o memorando con observaciones, no deben de exceder quince
dias habiles a partir del ingreso del expediente a la Secretaria de Planificacién Estratégica (SEGEPLAN). Todas las personas involucradas en el proceso son
responsables de cumplir con los plazos establecidos para la emisidon o dictdmenes técnicos que corresponda.
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Sistema de emisidn de opiniones y dictdmenes (SICED)
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Sistema de emisidn de opiniones y dictdmenes (SICED)

Uso de este manual

Este manual del usuario ha sido disefiado especificamente para guiarlo a través de las caracteristicas y funciones del sistema. Es recomendable que lea
atentamente este manual antes de comenzar a usar el sistema a fin de garantizar el uso correcto y evitar pérdida de tiempo. Es posible que algunas de las imagenes y
capturas de pantalla de este manual no coincida en un cien por ciento con el sistema, esto podria deberse a las actualizaciones en el sistema que pudiesen haber sido
realizadas posteriormente a la generacién de este manual. Antes de comenzar, conozca cdmo se describirdn las caracteristicas del sistema y como se hara referencia
a las pantallas.

El manual esta elaborado basicamente en dos columnas:

a) Enla primera columna (izquierda) encontrara descripciones o caracteristicas del contenido del sistema.
b) En la segunda columna (derecha) encontrara pantallas o parte de ellas para hacer referencia del contenido descrito en la primera columna.

Ejemplo:

a) Descripciones o caracteristicas b) Pantallas o parte de ellas

Para hacer referencia a alguiin botdn, texto o componente en la pantalla se utilizara en la primera columna (izquierda) un subrayado con guiones de color, la
cual coincidird con un marco de lineas discontinuas con el mismo color en la imagen o pantalla en la segunda columna (derecha), también puede incluir la imagen de

B,

un icono o botén por ejemplo B T

para...

( Agregar solicitud... i .
NPININNES TF NCESNS NE CNONPERACINN INTERNACINNAI NN REEMR
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Sistema de emision de opiniones y dictamenes (SICED)

Usuario, Contrasefia y requerimientos de Sistema Operativo

Para ingresar al sistema abra un navegador de
. . O Secretaris de Planificacién .. = | 4
internet (preferiblemente Internet Explorer), <>

] . 1. Ingrese este enlace en la barra - —
el sistema operativo recomendado para el uso e e [ e

. . o e

del sistema es Windows XP o superior Puede ——— :
ingresar al sistema de dos maneras.

Gobierno de Guatemala
IHICIO Seweplan A L AREAS DE GESTION CONTACTO EMPLEO/CONSULTORIAS CORRED SEGEPLAN

1. Abra un navegador de internet e ingrese
al portal institucional de Segeplan 2. Desplegar el mend de la
tecleando en la barra de direcciones el e
enlace http://www.segeplan.gob.gt. ¥

1 Informe

mplimiento 3. Hacer clic
sobre el Ultimo
enlace del menu

3l -SIGEACT-

Al carga el portal institucional despliegue
el menu de la seccion “Sistemas en linea”
en la Jdltima opcidon de este menu
encontrara el enlace “Sistema de Control
de Emision de Dictdmenes/opiniones
técnicas SICED.”

L X sistemas.segeplan.gob.gt

Al presionar esta direccién se le mostrara Contseds

la pantalla de ingreso al sistema (imagen

derecha), ingrese su nombre de usuario y ol | B
contrasena.
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2. Abra un navegador de internet

(preferiblemente Internet Explorer) e
ingrese el respectivo enlace en barra
de direcciones del navegador,
http://sistemas.segeplan.gob.gt/siced,
en la pantalla deberd teclear el

le fueron asignados para ingresar al
sistema y posteriormente presione el
botdn “Iniciar sesion”.

Sistema de emisidn de opiniones y dictdmenes (SICED)

Se requiere autenticacion

El servidor http://sistemas.segeplan.gob.gt:30 requiere un
nombre de usuario ¥ una contrasefia. Mensaje del servidor:

dad_siscode
e R e e e e e i e e e T -—
I \
I Mombre de usuario: :
: |
I Contrasefia: I
| ]
| YRS A RS IR U U U U U U U U —— -
(———=—=== 1
I Iniciar sesion || | Cancelar
t |
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Sistema de emisidn de opiniones y dictdmenes (SICED)

Paneles del sistema

Los paneles conforman la interfaz grafica del sistema, la '—_3_ Secretarfa de Planificacién y Programacion de la Presidencia SEGEPLAN- -~ T~~~ A \I
i i i isti CONTROL DE EMISION DE DICTAMENES / OPINIONES TECNICAS -SICED- . T
cual permite a los usuarios ver y/o manipular distintas 1 Bl ik / Gobierno de Guatemala |
opciones. l MINISTERIO DE GOBERNACION e . woch | )
,_T__TT______________‘=======::::::::::::::::f:::::::=\
) [ MENU PRINCIPAL II D - 4 - Q B I
Los paneles que conforman el sistema son: T ———— AT ¥ N F ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ Iy ¥y gy
| o 1 I SOLICITUDES PARA PROCESOS DE COOPERACION INTERNACIONAL NO REEMBOL SABLE | DONACIONES |
- Fm{eﬁolstle cooperacion I
1) Panel Superior - Informaci6n del sistema: En este | eniomons | o Feo S — :
panel encontraremos el nombre del sistema, asi | : Opeacones decrdio pibico | | I
como el nombre del usuario y alguna informacién I Instrumentos de enfoque I s 1
programitico
general relevante. I N : I I
| , ion ] |
& Administracion | I |
2) Panel Izquierdo — Menu Principal: En este panel [ @ Combiar contrasei I I
encontraremos el menu principal del sistema, el cual I 7] Manual de usuar I |
L L |
es dinamico en base a los roles que el usuario tiene 1 @ comeo ' . 1 :
. l
asignados. ;| B Sair del sistema I : I
I Iy I
3) Panel Intermedio — Barra de botones: En este panel l : I '
se desplegaran una serie de botones que dependerdn : I : :
de la opcidén seleccionada en el menu principal. i I I
| I | |
4) Panel derecho - Tabla de contenido: En este panelse | | : I |
. R . . v |
desplegaran las diferentes opciones seleccionadas - - |~ ,

desde el menu principal. Estas podran ser listas de
datos, formularios de ingreso de informacién o
cualquier componente que contenga el sistema.
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Sistema de emisidn de opiniones y dictdmenes (SICED)

Operacion del sistema

Menu principal: El mend principal contiene los
diferentes componentes con los que el usuario
interactuara con el sistema, estd integrado por una

carpeta de opciones llamada Solicitud Dictamen/Opinion MENU PRINCIPAL
técnica, para seleccionar la opcidon de clic sobre él y este p——————————————————————
se tornara dentro de un fondo amarillo, para acceder al #] [ Solicitud Dictamen / Opinion técnica

menu contenido dentro de esta carpeta pulse sobre el
botén + para desplegar sus opciones, (mds adelante

mayores detalles de estas opciones). I— & Cambiar contrasena |
Seguidamente puede ver el botdn Cambiar contrasefia, el Q] Manual de usuario

cual le permite cambiar la contrasefia de su usuario de 3 Correo para soporte

sesion (se recomienda cambiar la contrasefa en la

primera sesion de trabajo). Salir del sistema

Con el botén T Menualdeusuaro  n,ade descargar la
guia del usuario para la operacion del sistema el cual le
orientara en el funcionamiento de cada una de las
secciones en que se compone el sistema

Puede utilizar el botén B=d “orree pars sepenie  parg
enviar alguna consulta o reportar problemas que le
puedan surgir durante la operacion del sistema, el mensaje
se envia al correo siced@segeplan.gob.gt

Con el botdn Selirael=istema - cierra correctamente una
sesion de trabajo, utilice esta opcidn para salir de sistema
y guardar correctamente la informacion que ha ingresado
al mismo.
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Sistema de emision de opiniones y dictamenes (SICED)

« C [ sistemas.segeplan.gob.gt OS5 E =

Al inicio cada sesidon de trabajo el pane| derecho de 3 Secretarfa de Planificacién y Programacitn de la Presidencia -SEGEPLAN- B )

aparecerd por defecto en blanco, este le ira mostrando su Segepldn 1 g o de Guatemala
. R . b Nombre del usuario
contenido de acuerdo a las opciones que vaya activando.
-
Nombre de la dependencia

MENU PRINCIPAL ~<
Sohicitud Dsctamen / Opinidn técmca

En el panel superior que contiene la informacién del
sistema se le muestran el nombre del usuario que inicio la RGeS E i
sesion y la dependencia o unidad ejecutora a la que el Insumnios
usuario pertenece.

4o enfoque

Administracica

1] Manual do usuari
bt

Ld Salir del sistema
Carpeta Solicitud de Dictamen / Opinion
técnica:
Dentro de esta carpeta de opciones puede desplegar las
secciones que le serviran para el proceso de solicitud de

MENU PRINCIPAL

=] £ Solicitud Dictamen / Opinién técnica

: .F'l()(:es()_s de cooperacion
dictamen un opinidn técnica, para visualizarlo despliegue wiboeheiahos A S
el botdn +, le mostrara el menu contenido dentro de esta Y| Operaciones de crédito piiblico
ca rpeta . Illslmnlel_\t_ns de enfoque
programatico

Seccion de Procesos de cooperacion

internacional no reembolsable/donaciones: MEMI RN y -

=1

<] &5 Solicitud de opinion técnica
OPINIONES TECNICAS PARA PROCESOS DE COOPERACION INTERNACIONAL NO REEMBOLSABLE | DONACIONES

Elija esta opcion haciendo clic sobre él, este se tornara Procesos de cooperacién
. , internacional no
dentro de un fondo amarillo. Le desplegard en el panel reembolsable/donaciones D ESTATUS FECHA DOCUMENTO TIPO OE INSTRUMENTO

. . GENERADO
derecho un listado y una barra de herramientas en el panel

superior, si aun no ingresado alguna solicitud el listado de :
nstrumentos de enfoque
la derecha le aparecera en blanco. programitico

Operaciones de crédito piblico
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Sistema de emisidn de opiniones y dictdmenes (SICED)

Funciones de la barra de herramientas en panel
intermedio

Al momento de entrar a cada una de las secciones del
sistema, este le desplegara en el panel intermedio una
barra de botones con los cuales de ayudaran durante el
proceso de solicitud de dictamen u opinidn técnica.

D -
El botén : Le muestra un listado con documentos de
apoyo que le pueden orientar para la conformacion de la

solicitud de dictamen/opinidn técnica.

El boton = 7: Le ayuda a crear el encabezado de su
solitud de dictamen/opinidn, este botdn viene provisto de
un submenud en donde pude modificar, eliminar o
consultar las solicitudes que estén registradas en el
sistema.

El boton “ : Le genera un reproceso cuando el
dictamen de solicitud es un memorando con
observaciones.

El botdn : Le genera un formulario donde puede
ingresar lainformacidn del proyecto al que esta solicitando
dictamen u opinidn técnica.

El botén * 7 : Le desplegara una pantalla en el panel
principal el cual le apoya en guardar en el sistema, los
documentos en formato PDF que conforman el expediente
de solicitud de dictamen/opinion.

.
4

&

& - - @ ~ 5+ Hewmr
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Sistema de emisidn de opiniones y dictdmenes (SICED)

=

El botdn " : Le genera el formulario de solicitud de
dictamen/opinion, también le despliega el documento de
resolucién de dictamen cuando las solicitudes han sido
analizadas por Segeplan.

El botéon “ =™"% : Verifica que se haya cumplido con
el ingreso de toda la informacién requerida en la solicitud,
a la vez de que envia el expediente virtual a Segeplan.

Los ultimos tres botones de esta barra de herramientas le
asisten en la busqueda de solicitudes, actualizaciones de
paneles y cierre de pantallas del sistema.

El botdn le despliega un mensaje con la funcion del mismo
cuando posicional el cursor de ratén sobre él, por ejemplo:

[ Agregar solicitud..

Proceso de la solicitud de dictamen /
opinion técnica

Proceso No. 1 Documentos de apoyo:

1 -
El boton (documentos de apoyo) le ofrece varios
documentos en linea los cuales puede apoyarlo(a) en el

1
&/
1

MENU PRINCIPAL

=] £=] Solicitud de opinién técnica

Procesos de cooperacion
internacional no
reembolsable/donaciones
Operaciones de crédito pablico

. Instrumentos de enfoque
programatico

1 Casos de excepcion

Cambiar contrasefia

— - —— — — —

@ | 5 - 5; ENVIAR

Listado de requisitos

delo de pronunciamiento de capacidad de unidad ejecutora o

¢) Contenido para la presentacion de proyectos - PERFIL

d

Man

ual de formulacion de Proyectos

2

¢!

benefic I
beneficiana IENTO
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Sistema de emision de opiniones y dictamenes (SICED)

flecha a la derecha este botén, el cual le desplegard un
listado de documentos disponibles.

Seleccione el documento que desea visualizar haciendo
clic en él, le desplegard una nueva ventana donde podra
ver el documento elegido.

Se recomienda la lectura de estos documentos antes del
ingreso de informacién al sistema, para conformar de
manera adecuada el expediente de solicitud de opinién o
dictamen.

El primer documento de esta secciéon “Listado de
requisitos” le indica que documentos deben conformar el
expediente de solicitud de dictamen, estos documentos
varian de acuerdo al tipo de instrumento de cooperacion
del proyecto.

Todos estos documentos estan descritos en “Listado de
los casos indican que los expedientes fisicos debe de
ingresar a Segeplan debidamente foliados y traduccién al
espanol si el expediente viene descrito en un idioma
extranjero.

Estos dos requisitos no forman parte de la operacion del
sistema asi que no es necesaria el envié de estos dos
ultimos documentos por medio del SICED (mas
informacién en la seccién “Adjuntar documentos”).

. Expediente Foliado.
Tr

OBSERVACIONES:

. Para los casos de instrumentos financiados a través de los

orgar 0s inter tomar en cuenta que el
gobernador en la materia es el Ministerio de Finanzas Publicas.

. Para los casos de instrumentos financiados por fuentes

internacionales que carezcan de Convenio Marco, la solicitud de
opinion técnica debe ser informada al Ministerio de Relaciones
Exteriores.

sistemas.segeplan.gob.gt/share/SCHESSICED/DOCUMENTOS_APOYO_EXTERNOS/SSCI_01_A_Listado_Requisitos.pdf.. = = =
] sistemas.segeplan.gob.gt/: 1 Q
w oo errTocoor i s
iniciativa propuesta, esta en el marco de las competencias de la =
entidad solicitante.
. Documento de proyecto a nivel de perfil, segin el Manual de
Formulacion y Evaluacion de Proyectos de la Segeplan.
. Oficio de la maxima autoridad de la entidad ejecutora o entidad

beneficiaria sobre su capaci técnica, admini iva vy fir i
para asumir las i iones en el ambito de la cc
internacional no reembolsable, objeto de opinion técnica.

SSCI, SSPP, Aprobacion del MINFIN cuando la cooperacion internacional no

SSPOT, DAJy reembolsable requiera aporte nacional de contra_pamda en ef_eu-vo,

SSIP (cuando para los casos de que no requnera_n_conprapamqa en el’eq_:mga. no

involucren debera adjuntar la aprobacion del Ministerio de Finanzas Publicas.

recursos para . Para el caso de operaci de ion internacional no

proyectos de con i de mitiples ejecutores o beneficiarios,

inversion publica) la entidad solicitante de la opinion técnica debera adjuntar los
pronunciamientos de capacidad técnica, administrativa y financiera
dedas idades-co-gjesulesas.e co-b A AT o o o — -
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Sistema de emisidn de opiniones y dictdmenes (SICED)

Proceso No. 2 Agregar solicitud de opinion
dictamen / opinion técnica.

Para agregar una solicitud de opinidn haga clic sobre el

botén Agregar. Al seleccionar este botdn este le
mostrara una nueva ventana en el panel derecho y se le
desplegard un nuevo formulario (imagen derecha).

I Datos generales
En esta seccidn creara el encabezado con los datos
generales de la solicitud como lo son la informacién de las
dependencias y la los datos de responsable quien tendra
a cargo el enlace técnico con la institucion.

El formulario consta de 3 secciones siendo la primera datos
generales, dependiendo del perfil del usuario este tendra
habilitadas algunas opciones dentro de este formulario (en
este caso solo tendrd habilitado el cuadro de texto
visualizar una flecha con una lista de opciones, elija el
nombre de la dependencia a la que estd solicitando
opinién o dictamen.

MENU PRINCIPAL
Solicitud de opinién técnica
Procesos de cooperacion
internacional no
reembolsable/donaciones

Operaciones de crédito publico

v Instrumentos de enfoque
programatico

e excepcion
Cambiar contrasefia

*| Salir del sistema

J Regresar

AGREGAR SOLICITUD DE OPINION (PROCESOS DE COOPERACION INTERNACIONAL NO REEMBOLSABLE | DONACIONES)

I. DATOS GENERALES
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Sistema de emisidn de opiniones y dictdmenes (SICED)

Il. Datos del enlace técnico

En esta secciéon debe de ingresar la informacion del
responsable que fungird como enlace técnico durante el
proceso solicitud de opinién, la informacién marcada con
un * rojo es obligatoria, si graba el proceso sin llenar los
datos obligatorios este el formulario le ira marcando error
y no le dejara seguir con el proceso hasta llene la totalidad
de los campos requeridos.

M. Tipo de instrumento al que se le solicita
opinion técnica.

En esta seccion puede elegir Unicamente solo una de las
opciones que describen los instrumentos de
gestion/negociacién y contrataciéon de cooperacion
internacional, luego de elegir su instrumento pulse el

volver a la pantalla anterior y dejar sin efecto los cambios.

MENU PRINCIPAL H GRABAR () Regresar

Solicitud de opinidn técnica
AGREGAR SOLICITUD DE OPINION (PROCESOS DE COOPERACION INTERNACIONAL NO REEMBOL SABLE | DONACIONES)
Procesos de cooperacion
| internacional no SISTEMA UE LA MICRO, PEQUENA Y MELIANA EMPRESA v
reembolsable/donaciones
Operaciones de crédito pablico

Instrumentos de enfoque e e S
programatico V4 Nombre: * \

{e excepcion
Cambiar contrasefia

Salir del sistema

1il. TIPO DE INSTRUMENTO AL QUE SE LE SOLICITA DICTAMEN / OPINION TECNICA

2l tipo de instrumento: *

* Datos Requeridos

(m—————— )y T
3 A 1 ' 1

I H GRABAR J | Q.) Regresar

o o o o o o o Y o o o o o o o

Manual de usuario

Pagina 17 de 36




Al grabar la solicitud esta se mostrara en un listado en el
panel derecho, elija una de las filas de la lista este se
tornara con un fondo amarillo y le habilitara los botones
de la barra de herramientas en el panel superior el cual
puede hacer uso para: Agregar informacién de proyecto,
adjuntar documentos de la solicitud y generar el
formulario de solicitud de opinidn técnica.

Estatus: Durante el proceso de solicitud de emisidon de
dictamen / opinidn técnica, la solicitud tendra un estatus
el cual le indicard la fase en el que el expediente de
pendiente el ingreso de informacién o aun no se ha
enviado el expediente digital a Segeplan, durante esta fase
el usuario puede modificar o eliminar la informacién que
registre en el sistema. Si la solicitud tiene el estatus de

Creado el botdn @ tendra habilitado el menu de
edicion en donde puede modificar la solicitud o eliminarla

de sistema.

Sistema de emisidn de opiniones y dictdmenes (SICED)

MENU PRINCIPAL e @~ 3 g v o flew BB

Solicitud de opinion técnica

Procesos de cooperacion

internacional no v N\

reembolsableldonaciones D I gsmamis I FECHA DOCUMENTO TIPO DE INSTRUMENTO
| I GENERADO

Operaciones de crédito publico 1 I

Instrumentos de enfoque 2 I\ ______ ,I

programitico

asos de excepcion

) Cambiar contrasefia

Salir del sistema

— % ——

1 - i{ﬂl -

SOLICITUDI _J) Modificar la solicitud seleccionada | INTERN,

D g - Eliminar la solicitud seleccionada FECHA

J‘ Consultar la solicitud seleccionada
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Sistema de emisidn de opiniones y dictdmenes (SICED)

Haga C||C en Ia OpCI()n j Modificar Ia solicitud selecclonada para
editar la informacidn que haya ingresado, es le muestra b srasan D Regrosa:
un formulario igual al de |a secc'én anterior donde puede MODIFICAR SOLICITUD PARA PROCESOS DE COOPERACION INTERNACIONAL NO REEMBOL SABLE | DONACIONE S

. TIFO DE INSTRUMENTO AL QUE SE LE SOLICITA DICTAMEN § OPINION TECNICA

modificar la informacién de la solicitud que ingreso, haga
los cambios que necesite y presione el botén GRABAR, si
desea regresar a la pantalla anterior de clic en el botdn
REGRESAR.

x' Eliminar la solicitud seleccionada

Seleccione la opcidn este le Fo——=
desplegara el formulario de confirmacion en donde tendra | i Sy J b
habilitado el botdén El_ir_n_ingri presione este botdn ELIMINAR SOLICITUD PARA PROCESOS DE COOPERACION INTERNACIONAL NO REEMBOL SABLE | DONACIONES
eliminara la solicitud y estd ya no se mostrara en la lista de 1. DATOS GENERALES
solicitudes de la pantalla principal.
[ BE
De
Puede consultar la informacién de la solicitud o
[ Consultar la solicitud seleccionada

seleccionando la opcién

para ver la informacion ingresada de la solicitud, esta
opcién no le permite modificar o eliminar la informacién
ingresada.
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Sistema de emisidn de opiniones y dictdmenes (SICED)

Proceso No. 3 Informacion General de la

solicitud
MENU PRINCIPAL
El siguiente paso para generar la solicitud de dictamen u E}-E3 Sokchig de oplolon tnica
Procesos de cooperacion
—— * Internacional no

. e , . . , = le[ernIJolsa!)lc--'non.\ciones
opinién técnica es presionar el botén dela B smenkbons iz:ackilie e
barra de herramientas, este le desplegard el formulario Instramentos de enfoque

programatico

de informacion general para la solicitud seleccionada, en
donde puede ingresar informacién complementaria a la E——
solicitud, como plazos, objetivos, tipo de cooperacién, Salir del sistema
mecanismos de ejecucién

Informacion general

Es la primera parte de este nuevo formulario, ingrese la

cual le despliega una I.|sta (.:le opIC|ones para elegir la . INFORMACION GENERAL DE LA SOLICITUD (3.1)
fuente cooperante quien financia el proyecto contenido

en la solicitud.

’ " N

II 4.2 Plazos clave del instrumento \|

Plazos clave del instrumento i i

1 1

‘ ) ' : 4.2 1 Periodo de vigencia desde Junio 2015 :

Es la segunda parte del formulario, en esta deberd elegir ! ' e W

; ; ; ; : 4.2 2 Periodo de vigencia hasta lu Ma Mi Ju Vi Sa :

dos fechas para el periodo de vigencia del instrumento que 1 B i

esta trabajando siendo el cuadro 4.2.1 El inicio del periodo \_____________________________________:___1___2___3___4___5‘___"‘_/'
de vigencia y el 4.2.2 la fecha de vencimiento del 7 8 9 10 1 122 13
instrumento posicidnese dentro del cuadro de texto y de 4.3 Tipo de cooperacion 14 15 16 17 18 19 20
clic sobre él, le desplegara un calendario donde puede Saleccione el tipo de cooperacion 21 22 23 24 25 26 27

elegir la fecha de inicio de periodo de vigencia en el cuadro 28 29 30

. . . . 3.2 Coo 49 téenic fica v
de abajo pude elegir la fecha de fin de periodo de plazo. 4.3.2 Cooperacidn tacnica, cientiica y culural

4.3.3 Cooperacion econdémica
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Sistema de emisidn de opiniones y dictdmenes (SICED)

A partir de estas secciones los formularios varian de
opciones de ingreso de acuerdo al tipo de instrumento

seleccionado durante la creacién del encabezado de la _ ) -
solicitud 4.3 Tipo de Cooperacion

Seleccione el tipo de cooperacion

. .. e = T P ~
Tipo de cooperacion / 4.3.1 Cooperacion financiera no reembolsable \
! |
H H HF4 | A e s 8 clon e Nic 0 3 0 s = |
En este apartado puede elegir el tipo de cooperacién para I 4.3.2 Cooperacion técnica no reembolsable :
su solicitud, solo puede elegir una entre las opciones que [ R _ bolsable !

; : : 4.3.3 Cooperacion en especie no reembolsable

se le muestran en el listado. Dependiendo del tipo ! pesac P i 1
. . I 1
instrumento que haya elegido durante el proceso de \ 4.3.4 Otro tipo de cooperacion ,

creacion de encabezado variaran el listado de tipo de R e -
cooperacion.

Objetivo del instrumento EREs ,
4.4 Objetivo del instrumento

En este apartado puede ingresar antecedentes, 1 Antecedentes de la negociacion del instrumento
descripcidn y objetivos que el instrumento de cooperacion

persigue, ingrese en cada cuadro la informacién que se le

pide y pase a la siguiente seccion. 4.4.2 Brove descripcion

etivo general
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Sistema de emision de opiniones y dictamenes (SICED)

Datos financieros:

En esta seccion ingrese los datos financieros del proyecto,
el cuadro moneda tiene un listado de monedas extranjeras
entre las cuales puede elegir la moneda con la viene
financiado el proyecto de cooperacién.

Los cuadros de las secciones 4.5 y 4.6 son de tipo
numérico, en estas secciones no se permite el ingreso de
letras o comas para separar miles o millones ya que el
sistema los hace automaticamente, si se ingresan
caracteres ajenos a los numéricos estos generaran un error
el formulario y no le permitiran continuar con el proceso
de carga de informacion.

Si en la solicitud de la opinidn no aplica el aporte nacional
(contrapartida) u otros aportes los cuadros de estas
secciones que tengan esta informacion debe ingresarse
con un valor 0 de lo contrario el formulario marcara un
error ya que estos campos son de ingreso obligatorio.

INFORMACION GENERAL DE LA SOLICITUD (3.2)

Monto total:

4.6 Distribucion del monto suscrito con la fuente coopi L

Monto total:

4.5 Datos Financieros

DOLAR ESTADOUNIDI +
-
o a suscnbir con la fuente cooperante: * 7 = \
e nacional (contrapartida) cuando af lln',L,f.-Il . \
aportes I 0« |
Monto total: | 00,000.C !
1
4.6 Distribucién del monto a suscribir con la lu-.-uh:— cooperante 1
lone 1 - I
4.6.1 ecutara la fuente cooperante 1 :
2 ejecutara la institucion I I
4.6.3 Monto de contraparida que ejecutara la \ /
institucion N o __ _ -
|
v

Campos con formato numérico
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Sistema de emisidn de opiniones y dictdmenes (SICED)

Sector y cobertura:

Dependiendo del tipo de instrumento que hay elegido
variaran los campos de formulario en las cuales ingresar la
informacién del proyecto.

En la el apartado de cobertura, elija una de las opciones de
cobertura que se le presentan.

institucional, este le desactivard la seccién 4.8.3

Cobertura, por lo que no podra seleccionar algunas de las
opciones contenidas en el formulario.

fortalecimiento_a_nivel _territorial, esta le activa las

secciones 4.8.3, 4.8.4 y 4.9 donde puede seleccionar las
opciones de cobertura geografica de la solicitud.

CITUD (3.3)
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Sistema de emisidn de opiniones y dictdmenes (SICED)

En el apartado departamento puede marcar un o varios de
los departamentos listados a el formulario en la parte de
abajo una nueva seccidn con los municipios de los
departamentos seleccionados, marque los municipios que
el proyecto cubra.

[ e —
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Sistema de emisidn de opiniones y dictdmenes (SICED)

En el apartado Plan nacional de desarrollo Katun 2032
debe de seleccionar obligatoriamente al menos uno de los
ejes de plan.

Seleccione uno de los ejes del plan, luego de esta esta Eies:
accion el formulario de muestra la prioridades vinculadas i
al eje, debe de seleccionar al menos uno de los ejes.

Selecciona la politica publica que se ajuste en su proyecto
eligiendo de la lista de opciones que se despliegan en el
ultimo campo de este formulario.
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Sistema de emisidn de opiniones y dictdmenes (SICED)

Algunos de los cuadros de este formulario esta marcados
con un * estos son obligatorios, si no se llenan con la
informacién solicitada este formulario va a marcar un error
y no le dejard continuar con la carga de informacion.
Cuando tenga toda la informacién solicitada presione el

H GRABAR

botdn para guardar los cambios

Proceso No. 4 Adjuntar documentos:

documentos que contenga la informacién de la solicitud de
dictamen para analisis de Segeplan y conformar el
expediente de la solicitud que estd ingresando, en el lado
derecho del botén la flecha le desplegara dos opciones con
documentos requeridos por Segeplan y otra para adjuntar
otros documentos relevantes para el andlisis de Ia
solicitud.

_________ le abrird una nueva pantalla en el panel
derecho donde se mostrara una lista de los documentos,
este listado puede variar de acuerdo al tipo de
instrumento que haya escogido durante la conformacion
del encabezado de su solicitud, cuando el documentos sea
obligatorio para adjuntar, la columna REQUERIDO
mostrara un valor Sl. Elija uno de los documentos de la
lista, este se tornara dentro de un fondo amarillo y le
habilitard automaticamente la barra de herramientas en el
panel intermedio, si aun no ha subido algun archivo
adjunto al documento, la columna “Adjunto” tendra el
valor No para subir un nuevo archivo pulse el botdn

- B, — 1 1 b e
1 - q"} - = I\ . - | "" - }(;l ENVIAR al ; l?
Y aiontor documentos recuendos oor cecertan |
)PINIONES TECNICAS PARA PROCESOS DE § [&] Adjuntardocumentos requeridos por SEGEPLAN  E j DONACIONES
— e e o e e e e e e o o e = 4
MENU PRINCIPAL B) ADJUNTAR DOCUMENTO ] X @
= Solicitud de opinidn técnica
_ 0. $8CI_29
Procesos de cooperacion Fecha 08-06-2015

internacional no
reembolsable/donaciones Tipo de Instr

umento: 3.1 Convenio Marco de Cooperacion Internacional

Operaciones de crédito pablico

ADJUNTAR DOCUMENTOS REQUERIDOS POR SEGEPLAN
Instrumentos de enfoque
programatico
REQUERIDD  ADIUNTO DESCRIPCION
. g i i adaiia
Cambiar contrasefia I S0 " No \ 1. Indice general de los documentos que conforman el expedients
— b -
Salir del sistema = 5 = No 2 Formulario Estandar de Solicitud de Opinidn Técnica para Instrumentos de Cooperacion Intemacional No Reembolsable
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Sistema de emisidn de opiniones y dictdmenes (SICED)

&) ADJUNTAR DOCUMENTC

y le abrird un nuevo formulario en el
panel derecho donde podra subir el archivo requerido,
Seleccionar archivo
pulse el botdn y le abrird un
examinador de archivos en su equipo donde puede ubicar
el documento que desee subir, estos archivos tienen que
estar en un formato PDF. Al subir el archivo este tendra su
nombre a la par del botdon Seleccionar archivo

Seleccionar | Seleccionar archivo | GTM_constituc ... politica. pdf
archivo: * -

. . s GRABAR
Seguidamente puede presionar el boton &8 =74=4
para guardar el archivo y regresar a la pantalla anterior.

Al grabar el documento la columna requerido
automaticamente cambia a una valor S, se habilitaran los

botones “¢!  para eliminar el archivo adjunto y el botén

el cual le mostrar el documento que se adjuntd, los
archivos a subir tienen que estar obligatoriamente en un
formato PDF.

Caso especial:

Los documentos a adjuntar varian de acuerdo al tipo de
instrumento de cooperaciéon internacional que se
selecciond durante la creacion del encabezado de la
solicitud.

H GRABAR “) Regresar
D SSCI_158
Fecha 19-11-2015
strumento: 3.3 a. Convenio de Donacion y/o Financiacion, Acuerdo de Ejecucion de Proyectos, Notificacion de Subve...

ADJUNTAR DOCUMENTO

Descripcidn: 1.0ficio de solicitud de opinidn emitida y fimada por la maxima autonidad
de la entidad ejecutora o beneficiana de la cooperacion intemacional no
resmbolsable, en la cual deberd indicarse que la iniciativa propuesta
estd en el marco de las competencias de la entidad solicitante

onar | Seleccionar archivo | 1. Of Solicitud de

&"‘;_)

\\) Regresar l:

i [Por |
ID: SSCI_158
Fecha: 19-11-2015
Tipo de Instrumento: 3.3 a. Convenio de Donacién y/o Financiacién, Acuerdo de Ejecucion de Proyectos, Notificacion de Subve...
ADJUNTAR DOCUMENTOS REQUERIDOS POR SEGEPLAN
DESCRIPCION

REQUERIDO = ADJUNTO

1.0ficio de solicitud de opinion emitida y firmada por la maxima autonidad de la entidad ejecutora o beneficiania de |a cooperacion intemacional

- i ]
g = no reembolsable, en la cual deberd indicarse que la iniciativa propuesta, esta en el marco de las competencias de la entidad solicitante
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Sistema de emision de opiniones y dictamenes (SICED)

Si en el listado de archivos de documentos adjuntar se lista

T AR IUNTA ACLIMENT: » Ry 7 s |
——————————————————————————————————————— |E] ADJUNTAR DOCUMENTO = = ) Reoresar (=

respectivos _adjuntos _que_formen _parte_integral del i el ing | Regresaca da sta solciudes
Fecha: 11-10-2015

===ss- Tipo de Instrumento: 3.3 a. Convenio de Donacién y/o Financiacion, Acuerdo de Ejecucién de Proyectos, Notificacion de Subve...

hard la siguiente pregunta:

ADJUNTAR DOCUMENTOS REQUERIDOS POR SEGEPLAN
REQUERIDO  ADJUNTO DESCRIPCION

1.0ficio de solicitud de opinion emitida y firmada por la maxima autoridad de la entidad ejecutora o beneficiania de la cooperacion intemacional

" S ® No no reembolsable, en la cual deberd indicarse que la iniciativa propuesta, esta en el marco de las competencias de la entidad solicitante
I = Si . N 2 Propuesta de convenio de financiacion, acuerdo de ejecucion o notificacion de subvencion, con los respectivos adjuntos que formen parte 1
l J o integral del convenio 1
= Si = No 3 Documento de programa y/o proyecto (cuando éste no forme parte integral del convenio de financiacion o del acuerdo de ejecucion)
El documento de proyecto / programa ES PARTE del b crasse O Regresar
instrumento de formalizacion de la Cooperacion
Internacional No Reembolsable. Si su respuesta es Sl y D SSCI_80

Fecha: 11-10-2015

adjunta este documento’ el sistema automaticamente Tipo de Instrumento: 3.3 a. Convenio de Donacién ylo Financiacién, Acuerdo de Ejecucion de Proyectos, Notificacion de Subve...

tomard el siguiente documento listado como no
requerido, (imagen en la siguiente pagina) ya que el ADJUNTAR DOCUMENTO (12)
archivo adjuntado contiene ambos documentos.

Descripcion: 2.Propuesta de convenio de financiacién, acuerdo de ejecucion o
notificacion de subvencion, con los respectivos adjuntos que formen
parte integral del convenio
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Sistema de emisidn de opiniones y dictdmenes (SICED)

Cuando la respuesta a la pregunta es Sl el sistema ya no
tomara como requerido el documento “Documento de
programa y/o proyecto (cuando éste no forme parte D: $5CI_80

integral del convenio de financiacién o del acuerdo de Ml

eiecucion)”. Tipo de Instrumento: 3.3 a. Convenio de Donacion y/o Financiacion, Acuerdo de Ejecucion de Proyectos, Notificacion de Subve...

ADJUNTAR DOCUMENTOS REQUERIDOS POR SEGEPLAN

~ - . =T B (]
ADJUNTAR DOCUMENTO N

REQUERIDO  ADJUNTO DESCRIPCION

. 5 " No 1.Oficio de solicitud de opinion emitida y fimada por la maxima autoridad de la entidad ejecutora o beneficiana de |la cooperacion intemacional
= no reembolsable. en la cual debera indicarse que la iniciativa propuesta, esta en el marco de las competencias de la entidad solicitante

. si . s 2 Propuesta de convenio de financiacion, acuerdo de ejecucion o notificacion de subvencion, con los respectivos adjuntos que formen parte
; k integral del convenio
Luego de una respuesta afirmativa a la pregunta anterior, _ _I_ ENo___ "No ]
este documento queda como no requerido - o
Caso contrario si la respuesta a la pregunta en NO el b e R I—

documento “Documento de programa y/o proyecto
(cuando éste no forme parte integral del convenio de
financiacion o del acuerdo de ejecucién)”. Quedar como
requerido.

ADJUNTAR DOCUMENTOS REQUERIDOS POR SEGEPLAN

En caso de seleccionar NO en la pregunta anterior, este REQUERIDO ADIUNTO | DESCRIPCION
documento quedara' como I’equel’ldO, com pa rar con el - si . No 1.Oficio de solicitud de opinién emitida y firmada per la maxima autoridad de la entidad ejecutora o beneficiana de la cooperacién intemacional

no reembolsable, en la cual debera indicarse que la iniciativa propuesta, esta en el marco de las competencias de la entidad solicitante
caso anterior. <

= Sj - 5j 2 Propuesta de convenio de financiacidn, acuerdo de ejecucion o notificacion de subvencidn, con los respectives adjuntos que formen parte
o integral del convenio

= Si- = No 3.Documento de programa y/o proyecto (cuando éste no forme parte integral del convenio de financiacién o del acuerdo de ejecucicn)
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Sistema de emisidn de opiniones y dictdmenes (SICED)

Adjuntar otros documentos

otros archlvos relevantes para el andlisis de la solicitud de
opinién, al elegir esta opcién le desplegara una nueva
pantalla en el panel derecho que le permitird grabar un
nuevo documento.

En esta nueva pantalla se le mostrara un listado con los
documentos adjuntados si aun no ha subido alguno, el
listado le aparecerd en blanco, para adjuntar un

_r_‘E, AGREGAR ~
documento nuevo presione el botén

Le desplegara en el panel derecho un nuevo formularlo
para agregar el documento.

para grabar el documento o de lo contario pulse el botdn
Regresar para ir a la pantalla anterior y dejar sin cambios
el documento.

MENU PRINCIPAL

i) - @ - 3 o ~ 2 £ ENiAR i o L]

OPINIONES TECNICAS PARA PROCESOS DE C{ [ ) Adjuntar documentos requeridos por SEGEPLAN | DONACIONES

&
D ESTATUS I |5] Adjuntarotros documentos bE INSTRUMENTO
|

= B & OQreesr [

] Solicitud de opinion técnica

D: $SCI_29
Procesos de cooperacion L
internacional no Fecha 08-06-2015
reembolsable/donaciones Tipo de Instumento: 3.1 Convenio Marco de Cooperacion Internacional

Operaciones de crédito pablico
ADJUNTAR OTROS DOCUMENTOS
Instrumentos de enfoque
programatico
ARCHIVO DESCRIPCION
Casos de excepcion ADJUNTO
Cambiar contrasedia

w| Salir del sistema

9 Regresar

ID: SSCI_29
Fecha 08-06-2015
Tipo de Instrumento: 3.1 Convenio Marco de Cooperacion Internacional

AGREGAR REGISTRO

Datos del documento

Descripcion
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Sistema de emisidn de opiniones y dictdmenes (SICED)

Cuando guarde el documento se le adjuntara
automaticamente en una lista en el panel derecho,
seleccione una de las fila esta se tornara dentro de un
fondo amarillo, si aun no ha adjuntado un archivo al
documento la columna Archivo Adjunto tendra el valor
para agregar uno pulse el botdén

[@) ADJUNTAR ARCHINO

este le abrird una nueva pantalla
en el panel derecho donde podra subir su archivo.

Pulse el botdn Seleccionar archivo le abrira un examinador

donde podra buscar su archivo, al ser seleccionado su
documento el nombre de este le aparecerd a la par de

botén, pulse el botén ¥4 %% hara guardar el
archivo adjunto o de lo contrario pulse el botén Regresar
para ir a la pantalla anterior y dejar sin cambios el
documento.

MENU PRINCIPAL

Solicitud de opinién técnica
Procesos de cooperacion
internacional no
reembolsable/donaciones

Operaciones de crédito piublico

« Instrumentos de enfoque
programatico

:| Casos de excepcion
Cambiar contrasedia

Salir del sistema

H GRABAR

AGREGAR B ADJUNTAR ARCHIVO

D: $SCI_29
a 08-06-2015
to- 3.1 Convenio Marco de Cooperacion Internacional

ADJUNTAR OTROS DOCUMENTOS

ARCHIVO DESCRIPCION
ADJUNTO
)
\'. N—o, Cooperacién intemacional

Q Regresar

ID: SSCI_29
Fecha: 08-06-2015
Tipo de Instrumento: 3.1 Convenio Marco de Cooperacion Internacional

ADJUNTAR ARCHIVO

Datos del documento

Descripcion: Cooperacion internacional

politica. pdf

Seleccionar archivo | GTM_constituc
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Sistema de emisidn de opiniones y dictdmenes (SICED)

Proceso No. 5 Verificacion de la informacion
ingresada y envio de la solicitud.

posteriormente enviara esta para su evaluacion, pulse
este botdn y este le desplegara en al panel derecho un
resumen de su solicitud donde podra verificar si el
instrumento ha cumplido con el proceso previo a su
evaluacion.

El envid consta de un encabezado con el nombre de la
institucion.

En la segunda seccion hay un consolidado de la
informacién que la solicitud debe de llevar para su

algun requisito este va a estar resaltado en rojo y debe

Procesos de cooperacion
internacional no
reembolsable/donaciones

de ir a la opcién e ingresar la
informacién faltante (para mayor informacién ver pagina
11), al tener marcados todos los items pulse el botén
Enviar solicitud.

solicitud quedara en espera a que el expediente fisico
ingrese a esta secretaria, cuando se reciban estos
documentos el proceso de analisis inicia.

4

‘ _ s o N
3 i ofleww @ & B

-
4
=
&/
4

=
4
A

ENVIAR SOLICITUD DE OPINION TECNICA
ENVIO DE SOLICITUD
ESTA ACCION ENVIARA LA INFORMACION DIGITAL DE LA SOLICITUD A LA SECRETARIA DE PLANIFICACION Y

PROGRAMACION DE LA PRESIDENCIA -SEGEPLAN- CONGELANDO ESTA SOLICITUD, QUEDANDO PENDIENTE EL
ENVIO DE LA DOCUMENTACION IMPRE SA PARA INICIAR EL PROCESO DE DICTAMEN.

INFORMACION DE LA SOLICITUD

D SSCI_29
ha 08-06-2015
MINISTERIO DE ECONOMIA

cla
co: Edwin Son
nstrumento: 3.1 Convenio Marco de Cooperacion Internacional

VERIFICACION DE LA INFORMACION DE LA SOLICITUD

& |I. Datos del enlace técmi
+ |ll. Tipo de Instrumento
v

V. Informacion general

ge

o —

|
col
1
|
|
Documentos adjuntos !

* Para habilitar el envio de la solicitud, deben estar verificados todos los items
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Sistema de emisidn de opiniones y dictdmenes (SICED)

Al enviar la solicitud el estatus de la solicitud cambia

edicién quedan deshabilitadas, por lo que yo no podrd
modificar la informacion que ingreso a la solicitud. Se
recalca que esta fase aun no inicia el proceso de analisis
del expediente, la fase de analisis empieza cuando se
presenta el expediente fisico debidamente foliado a
Segeplan.

Proceso No 6. Generacion del formulario de
solicitud de dictamen / opinion técnica

Para generar el formulario de solicitud de dictamen / opinidn

— -

técnica despliegue el menu del botén y seleccione

Al seleccionar esta opcidén se le desplegara un formulario de
confirmacién donde estdn consignados lo que el encabezado
de la solicitud con el nombre de la entidad, el enlace técnico.
En esta apartado debera ingresara ingresar el nombre del (la)
Funcionario(a), Responsable/Encargado(a) de Cooperacion
Internacional de la entidad solicitante; posteriormente
un documento en PDF en donde se plasmard la informacién
que ingreso al sistema. Este documento debe ir firmado por
el Responsable/Encargado de Cooperacion Internacional asi
como por el responsable de elaboracién de la solicitud (en
caso de ser la misma persona, consignar el mismo nombre y
la misma firma en los dos apartados).

- B - ] J
D -~ & - - & v “og !
soLicITuDl | #] | INTERNACIONAL NO REEMBOL SABLE / DONACIONES
D x FECHA DOCUMENTO TIPO DE INSTRUMENTO
GENERADO
———_——
! I
l REPOSICION ESCUELA PRIMARIA URBANA MIXTA JOSE RAMON
—_—
R e ) o v = & K
_______________ L

ID ESTATUS FECHA [POF |

INFORMACION DE LA SOLICITUD

O S$SCI_155
ha 10-11-2015
wion MINISTERIO DE GOBERNACION
Dependencia MINISTERIO DE GOBERNACION
o hugo castellanos
to 3.3 a. Convenio de Donaclén y/o Financlacién, Acuerdo de Ejecucién de Pro...
“ AL GENERAR ESTE FORMULADO DEEBE IMPRIMIRSE Y
ADJUNTARLO A LA SOLICITUD QUE SE ENVIA A SEGEPLAN,

ELABORADO POR

APROBADO POR LA MAXIMA AUTORIDAD DE LA ENTIDAD SOLICITANTE
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Sistema de emisidn de opiniones y dictdmenes (SICED)

Solicitud de OPINION TECNICA
CION I IONAL NO REEMBOLSABLE

Id de la solicitud 155
Fecha de la solicitud : 10M12015
Dependancia MINISTERIO DE GOBERNACION
Institucion MINISTERIO DE GOBERNACION
i |
El documento impreso debe de encabezar el expediente i einly
fisico que se entrega a Segeplan. Teletono

Direccion
Comeo Electronico :

I ]

Tipo de Instrumento 3.3 a. Convenio de Donacién y/o Financiacién, Acuerdo de
[ ]
Dates del Programa | Prayecto
Nombre : REPOSICION ESCUELA PRIMARIA URBANA MIXTA JOSE RAMON GRAMAJO
Fuente Cooperanta Gobiamo de Kazajistan (Gob. Kasajistan)
[ Institucion EjecutoraBena! Ministerio DE GOBERNACION }
Plazos clave para el Programa / Proyecto
Fecha estimada de suscripcion 140772014
Fecha estimada de inicio: 140720714
Fecha estims .‘Jt::,::!_.:l_.ij?:_-l:::_-::':‘-,; l. 14072015
4 H Tipo de Cooperacion
Estatus y Reproceso de solicitudes [ s i Cooperacion financiera no reembokable J
En el transcurso del proceso de andlisis las solicitudes
cambiara de ESTATUS cuando la solicitud tiene como estatus i~ & v oF - v B & @
“Creado” significa que la solicitud esta Unicamente creado . _
, . ., . . OPINIONES TECNICAS PARA PROCESOS DE COOPERACION INTERNACIONAL NO REEMBOLSABLE | DONACIONES
faltandole informacidn para adjuntar o generar el formulario R e ro=—r ==
de solicitud de envié durante esta etapa se le permite solicitar D { IR | T L Reeio. o reisha0y
la modificacion de su solicitud (informacién del proyecto, e e == = | 2
datos del enlace técnico, borrar y adjuntar documentos). :
S5Ll_55 ] Dictamen SEGEPLAN 21-09-2015 I
Cuando la solicitud tiene como estatus “Dictamen de B Dictamen SEGEPLAN 2108205 |
SEGEPLAN”, significa que el proceso de analisis para esta .
solicitud ha finalizado por lo que puede acceder al documento _ |
de resolucion con el boténde  * |
SSCI_4 B! Dictamen SEGEPLAN I
Es importante destacar que cuando finalice el proceso de ) Dictamen SEGEPLAN RS

analisis en la columna Documento Generado puede ver el
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Sistema de emisidn de opiniones y dictdmenes (SICED)

tipo de resolucién que se emitid para la solicitud, lo

documentos generados para estos documentos son Dictamen -| o ~ _ ’3’
Favorable, Dictamen Desfavorable, Memorandum con
observaciones. ACI =3 NACI

e =
Pulse la flecha a la derecha del botén y le desplegard un menu :CH zzg Opinion técnica [RUM
emergente donde puede ver en formato PDF el documento e —————————————
opinidn técnica.

p- B || SR R @ @

Cuando el documento generado sea Memorandum con L__1
observaciones puede generar un Reproceso Se|eCCi0nandO |a OPINIONES TECNICAS PARA PROCESOS DE COOPERACION INTERNACIONAL NO REEMBOL SABLE | DONACIONES
fila que contiene la solicitud, le habilitarda el botén de D ESTATUS FECHA DOCUMENTO TIPO DE INSTRUMENTO

solicitud con un nuevo cédigo ID solo que este se identificara

3 d. Documento de Proyecto

sacl £1 SSCI_5¢ &l Dictamen

con la etiqueta “Re-proceso” S al generar un re-
proceso puede modificar parte de la informacién de la
solicitud y sobre todo subir los documentos que la secretaria

ictamen SEGEPLAN 21-09

le solicite reenviar. Al ingresar a botén de ad le va a
desplegar una listado con los documentos enviados, los

archivos  que estdn revisados tendrdn una etiqueta =6
“Documento revisado” estos archivos no se podran adjuntar
de nuevo, solo los documentos que no estén marcados con
esta etiqueta. Adjunte los documentos que tenga que
reenviar y genere de nuevo el formulario de solicitud, para
este tipo de proceso solo tiene que presentar en forma fisica
los documentos que tenga que reenviar
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Sistema de emisidn de opiniones y dictdmenes (SICED)

Documento el cual es
necesario reenviar.

Documento revisado el cual
no es necesario reenviar.

. $SCI_61 (RE- ESQ)
cha 21-09-2015
o MINISTERIO DE GOBERNACION

to 3.3 d. Documento de Proyecto

able, en la cual deberd mdicarse que [a inciatrva propuesta. estd e

ue formen parte infegral

acional no reembolsable. requiera aporte nacional de contrapartida en efective. para los casos de que no requieran contrapartida en efectivo, no deberd

A

erd aduntar los pronunciamientos de

El objetivo de este manual de usuario es el de ayudar a cada una de entidades que utilizan el SICED a ingresar sus solicitudes de manera adecuada describiendo de
manera detallada y sencilla el uso de las funciones mas relevantes de este sistema, se espera que la informacién proporcionada haya sido relevante para el usuario y

resuelva la mayoria de las dudas que vayan surgiendo en las sesiones de trabajo dentro del sistema. Gracias por su atencién
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